בס"ד
כתיבת מכתב רשמי:
[bookmark: _GoBack]הדף מציג את המבנה של מכתב רשמי. שימו לב לחלקי המכתב, למיקומם וגם לפיסוק. לאחר שעיינתם במבנה, כתבו מכתב רשמי על גבי צידו השני של הדף.
							תאריך
                                                                                                 
לכבוד: 
שם הנמען
תפקידו
כתובתו
אדון נכבד/גברת נכבדה,

הנדון: _________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

בכבוד רב, 

שם המוען 
                                                                                                    חתימה






























עכשיו, נסו זאת בעצמכם. כתבו מכתב רשמי כלשהו במבנה עליו למדנו. .המכתב יכול להיות מכתב תלונה, הודעה למישהו על חוב שיש לו כלפיכם, מכתב תודה, או כל דבר אחר עליו אתם מעוניינים לכתוב.
							
____________
                                                                                                 
לכבוד: 
__________
___________
____________
_________________,

הנדון: _________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

בכבוד רב, 

___________
____________________                                                                                                    
































